ESTADO LIBRE ASOCIADO

POLICÍA DE PUERTO RICO

Regístrese bajo:

Normas y Procedimientos para el

Recibo, Custodia, Entrega y

Disposición de Propiedad que

Constituye Evidencia

ORDEN GENERAL

NUM. 84-4

A: Todo el Personal


ASUNTO: NORMAS Y PROCEDIMIENTOS PARA EL RECIBO, CUSTODIA, ENTREGA Y DISPOSICIÓN DE PROPIEDAD QUE CONSTITUYE EVIDENCIA

1.
Propósito

Esta Orden tiene el propósito de establecer un procedimiento uniforme para el recibo, custodia, entrega y disposición de evidencia consistente en dinero, prendas, armas y otra propiedad que ocupe la Policía a personas detenidas, arrestadas o acusadas o en la escena de un crimen y las cuales sean almacenadas en los Depósitos de Evidencia de la Policía
II.
Esta Orden consta de las siguientes Secciones:

a.
 Base Legal.

b.
Definiciones

c.
Localización de los Depósitos de Evidencia

d.
Funciones y Responsabilidades del Director del Negociado de Asuntos Oficina de

Criminales los Comandantes de Área y del Director de la Inteligencia

e.
Recibo, Custodia y Almacenaje de la Evidencia

f. Utilización de Fundas Plásticas para Proteger Guardar e Identificar la evidencia

g. 
Reclamación entrega y Disposición de la Evidencia

h.
Dinero Ocupado Evidencia

i.
Disposiciones Generales

j.
fecha de Efectividad

III. Base Legal

a.
La Regla 251 de Procedimiento Criminal, Titulo 34 L.P.R.A.

b.
Reglamento Num. 39 aprobado el 21 de junio de 1967

c.
El articulo 34 de la Ley Num. 17 del. 19 de enero de 1967 (Ley da armas

d.
Los artículos 78 y 79 de la ley num. 115 del 22 de junio de 1974, según enmendada conocida como código penal del Estado libre Asociado de Puerto Rico

e
El articulo 117 del código Penal (33 L.P.R.A. 4079)

f.
El artículo 299 del Código (33 L.P.R.A. 1241) según lo dispuesto en el artículo 278 del nuevo código Penal de 1974

g.
El artículo 297 4.3. Código Penal. (33 L.P.R.A. 121.7) según lo dis​puesto en el articulo 278 del nuevo Código penal de 1974

h.
el articulo 312 (24 L.P.R.A. 2512) de la Ley num. 4 del 23 de junio de 1971, según enmendada conocida como la Ley de Sustancias Contro​ladas de Puerto Rico

i.
Sección 5 de la Ley num. 220 del. 15 de junio de 1948, según enmendada (33 L.P.R.A. 12514
la Ley num. 39 del 4
junio
1960 según
enmendada (34 L.P.R.A.1721), conocida cono la ley Uniforme de Confiscación de vehículos Bestias y Embarcaciones

IV.
Definiciones

Los términos que a continuación se indican tendrán para efectos de esta el significado que a su lado se describe a no ser que de su contexto se desprenda otra acepción

a.
Evidencia - será la propiedad ocupada por la Policía en la Comisión de delito o falta y que por disposición del fiscal o del tribunal de menores será guardada y custodia por la Policía para ser presentada en su momento dado ante un Tribunal o un Jurado como prueba de la comisión

b.
Deposito de Evidencia- será el lugar separado dentro de facilidades de la policía para guardar custodia
c.
Depositario -
será la persona encargada del Depósito de Evidencia.

d.
Disposición de la Evidencia ​-será la acción de devolver al dueño o su representante autorizado la propiedad mantenida como evidencia; o la entrega a la Administración de Servicios Generales; o la entrega de dinero al Departamento de Hacienda; o la determinación que haga el Fiscal o el Tribunal sobra propiedad mantenida como evidencia.

e.
Director de la Unidad-será el Director del Negociado de Asuntos Criminales o de la Oficina de inteligencia o del Cuerpo de Investigaciones Criminales o de las Divisiones de Drogas y Narcóticos y Control del Vicio donde haya depósitos de evidencia.

F.
Localización de los Depósitos de Evidencia

a.
Los depósitos de evidencia a nivel de Comandantes de Área estarán ubicados  en los Cuerpos de Investigaciones Criminales y en las Divisiones de Drogas y Narcóticos y Control del Vicio. Igualmente se establecerá un depósito en el Negociado de Asuntos Criminales, a nivel central y en la Oficina de Inteligencia.

b.
El Numero de depósitos de evidencia en cada Área y el lugar especifico en que estarán localizados será determinado los  comandantes de Área con la aprobación del Director del Negociado de Operaciones de Campo y del Superintendente Auxiliar en Servicios de Campo. Los depósitos corres​pondientes a las Divisiones de Drogas y Narcóticos y Control del Vicio y el del Negociado de Asuntos Criminales así como el de la Oficina de Inteligencia tendrán también la aprobación del Superintendente auxiliar en Servicies de Campo.

e.
Los depósitos serán ubicados en locales donde no hayan instalaciones para otros servicios o facilidades; esto es, sus facilidades serán destinadas exclusivamente para el depósito de evidencia.

VI.
Funciones y Responsabilidades del Director del Negociado de Asuntos Criminales, los comandantes de Área y del Director de la Oficina de Inteligencia

a.
Establecer el Depósito de Evidencia en un lugar apropiado.

b.
Nombrar al depositario y el personal necesario. Responderá al Director a encargado del Deposito, por escrito y asignar el personal, a nivel de Comandancia de Área, del cuerpo de Investigación criminales o á los directores de las divisiones de drogas y narcóticos, Control del Vicio, sea el caso. A nivel del Negociado de Asuntos Criminales o de inteligencia correspondiente.

e.
En los Distritos o Precintos se prepararán ciertas facilidades, a modo de Depósitos de Evidencia, que ofrecerán ciertas garantías mínimas de seguridad. En estos Depósitos se guardará la propiedad ocupada en la comisión de un delito o falta hasta que el Fiscal o el Tribunal de Menores determinen que constituye evidencia. Si el Fiscal a tribunal de Menores determinare que la propiedad debe ser custodiada por la Policía se trasladará al Depósito de Evidencia de la Comandancia de Área respectiva que no constituya evidencia se dispondrá de ella conforme lo determine el fiscal o el tribunal.

d.
Serán responsables de velar por que la propiedad que se encuentre almacenada en estos depósitos sea exclusivamente propiedad considerada  como evidencia o propiedad relacionada con la comisión de un delito o falta, pero que el Fiscal o Tribunal de Menores no ha ordenado su disposición final.

e.
Velarán por que toda propiedad mantenida como evidencia en estos depósitos, está debidamente organizada, protegida e identificada con su número de evidencia y de querella.

f.
Serán responsables de que se establezcan los controles adecuados para el recibo, custodie y disposición del dinero y/o la propiedad  que constituye evidencia.

g.
Velarán por que se efectué el correspondiente inventario cuando surjan cambios de encargados del Depósito de Evidencia antes de entregarle la responsabilidad al nuevo incúmbete.

h.
Serán responsables de que se cumplan a cabalidad las disposiciones de esta Orden.

VII.
Recibo, Custodia y Almacenaje de La Evidencia

a.
Cuando se ocupe dinero prendas u otra propiedad considerada evidencia; según se define en esta Orden, se expedirá un recibo. A estos fines se utilizará el Formulario PPR - 126 Relación de Propiedad Ocupada.

b.
Dicho formulario será complementado y firmado por el agente que ocupó la evidencia, en original y cuatro copias.

c.
Cuando la evidencia sea ocupada a personas detenidas, acusadas o arrestadas el original del recibo se entregará a la(s) persona(s) intervenida(s). Una de las copias se enviará al Depósito junto a la evidencia para que se archive; otra copia se entregará en Fiscalía a en la Secretaria del Tribunal cuando el caso sea Sometido de las copias restantes, una será retenida por el Agente y La otra será entregada a la Unidad donde está asignado.

d.
Cuando la evidencia llegue al Depósito, se complementara la tarjeta Registro de Evidencia PPR-169. La misma contendrá la siguiente de evidencia nombre del perjudicado que agente o agentes ocupo la evidencia agente que la entrego querella, etc. 

e.
El Numero de evidencia se asignara en orden sucesivo según se reciba por año natural (Ejemplo: 84-1, 84-2, 84-3, etc.) El mismo se figurara en la tarjeta PPR-169 y en la propiedad ocupada.

f.
La tarjeta PPR-169 se complementara en triplicado. Una tarjeta se archivará en estricto orden alfabético por nombre apellidos primero del perjudicado, o del querellante o a quien se le ocupó la evidencia, según sea el caso. Otra se archivará en orden de numero de evidencia; y la tercera tarjeta se atacará a la funda que contiene la evidencia; o se insertara en la funda si el tamaño lo permita; o se adherirá a la propiedad si esta por su tamaño, no se pudiere guardar en una funda. Cuando se disponga de la evidencia las tarjetas pasaran juntas a un tarjetero inactivo en orden alfabético

g.
El encargado del Depósito, expedirá un recibo al Agente por la propie​dad recibida luego de examinar las condiciones de la misma. A estos fines se complementara el formulario PPR-240 Custodia de Evidencia, en original y copia. La copia de este recibo, conjuntamente con el PPR-126 Propiedad Ocupada, se mantendrán en un expediente en el Depósito de Evidencia debidamente archivado.

h.
A los fines de mantener la cadena de evidencia, exigirá que le firmen dicho recibo (PPR-240) cada vez que la evidencia salga del Depósito para fines oficiales; o expedir dicho recibo cada vez que reciba devuelta la evidencia.

i.
Cuando se ocupe evidencia en un lugar donde no exista persona alguna detenida, acusada o arrestada a cuando dicha evidencia esta relacionada nada con una persona muerta, o sea producto de la escena de un crimen, se entregara en el Depósito el original y dos copias del recibo PPR-126. De las dos copias restantes, una será retenida por el agente y la otra será entregada en la Unidad donde el agente este asignada.

j.
La evidencia será almacenada en forma ordenada y separada por artículo utilizando como guía el número de evidencia asignado. Las armas se almacenaran separadas de la demás evidencia y en un sitio controlado por llave las prendas, dinero y otros valores seria guardados en cajas de seguridad. Esto permitirá efectuar inventarios en forma más rápida y eficiente además evitara el deterioro de la misma.

k.
El depositario podrá en los casos que así lo ameriten separar la evi​dencia por unidad de trabajo que ha intervenido, con la misma. Esto es, mantener separada la de Delito contra la Persona de la de Delito contra la propiedad de la de Delitos Sexuales etc. No obstante la mantendrá Organizada conforme se establece en el inciso J anterior.
d.
En la comisión de un delito o falta, se ocupe propiedad que luego el fiscal o el tribunal determina que no es evidencia, se procederá conforme se establece en la Orden General 80-8, sobre la entrega custodia disposición de bienes así ocupada. Si esta fuera un vehículo se seguirá las disposiciones de la Orden General 83-12 “Normas y Procedimientos para disponer de los Vehículos advenidos a la Policía.
m.
Cuando la evidencia ocupada sea de naturaleza perecedera o aquella cuyo peso o volumen no permita el traslado para el Tribunal o al foro adecuado, se procederá a fotografiar la evidencia donde se muestre claramente su identificación previa autorización del Fiscal correspondiente, o del tribunal de Menores, si así fuere el caso la fotografía sustituirá la presentación de la evidencia física ante los tribunales o foros pertinentes.

*n
Cuando se ocupe evidencia a un menor, se preparará el correspondientes Informe de Intervención con Menor (PPR-116) y se conducirá el menor a la correspondiente División o sección de Ayuda Juvenil no obstante el agente interventor será responsable de entregar la evidencia ocupada al Depósito de Evidencia del área que corresponda hasta tanto el tribunal de menores disponga de la misma siempre que se reciba o se entregue propiedad que constituya o no evidencia se cumplimentara el formulario PPR- 20- Custodia de Evidencia - se establece en los incisos g y h de esta Sección.

VIII
Utilización de Fundas Plásticas para Proteger Guardar e Identificar la Evidencia ​

a.
La agencia proveerá a los Depósitos fundas plásticas transparentes para colocar evidencia

b.
El dinero y propiedad tales como prendas y armas, se colocaran en estas fundas plásticas en las cuales se adherirá la tarjeta PPR-169 debidamente cumplimentada

c.
Si la propiedad no cabe en estas fundas por tratarse de un artículo que ocupa mayor espacio, se adherirá igualmente, a la propiedad la tarjeta PPR-169 si se tratare de una propiedad que pueda fraccionarse por articulo se utilizaran varias fundas, del tamaño necesario para su embalaje No obstante se identificaran con la referida tarjeta PPR-169 y se mantendrán cosidas entre si o agrupadas de alguna forma que facilite su identificación.

d.
Para facilitar el control y anejo de propiedad pequeña como prendas se colocara en una funda más pequeña con la misma información que se describe en inciso b anterior

e.
Cuando se trate de evidencia que contenga sangre se usara fundas de papel para evitar así la adulteración de la evidencia.
t.
Se solicitaran mediante requisición al efecto las fundas la tarjeta al almacén de área y los mismos se denominaran Evidencia. Enmienda efectiva el 15 de diciembre de 1984.
IX. 
Reclamación Entrega y de la Evidencia

a.
Cuando una persona reclame la devolución de alguna propiedad o articulo manteniendo como evidencia en el Depósito, se le orientará para que se pase por las oficinas Cuerpo de Investigaciones
Criminales, director del negociado Asuntos Criminales o de las oficinas Drogas y narcóticos y control del vicios del Área correspondiente, según sea el caso, y muestre la documentación necesaria que lo acredite como legitimo dueño. Esta puede ser copia de la querella, recibo de propiedad ocupada, factura de compra orden del tribunal disponiendo la entrega de la propiedad en aquellos casos resueltos por el tribunal, etc. Se requerirá además la complementación del formulario PPR-79.

b.
Luego de examinar los documentos que presente el reclamante y de determinar fuera de toda duda razonable, que el reclamante es acreedor de la propiedad envuelva y de verificar que la propiedad no va a ser utilizada como evidencia en los tribunales de Puerto Rico o algún otro foro ade​cuado, el depositario procederá a devolver la evidencia. Retendrá copia de los documentos examinados que sean pertinentes.

c.
Previa a la devolución de cualquier propiedad, el depositario tendrá la aprobación del Director de la unidad que ocupo la evidencia, así como del agente que tiene el caso asignado. Será necesario que identifique adecuadamente al reclamante haciendo constar en el PPR-79 el Numero de seguro social, licencia de conducir y el numero de tarjeta electoral, si la mostrare voluntariamente.

d.
Ningún miembro de la fuerza, excepto el depositario, retirara o propiedad alguna del Depósito para entregársela al dueño cualquier persona con acceso a la evidencia, ya sea empleado civil o miembro de La fuerza, que sin estar autorizado legítimamente para ello, a sabiendas y maliciosamente, entregare un bien mueble a otra persona que no probare ser su legitimo dueño podrá ser sancionado administrativamente por vio​lación al Reglamento de la Policía de Puerto Rico, o criminalmente si su conducta  actuación constituyere delito bajo alguna ley.
e.
 Las armas de fuego de casos resueltos se enviaran al depósito de Armas mediante un memorando, debidamente autorizado por el Director de la Unidad que ocupó la evidencia, donde figure el número de evidencia, descripción del arma y el número de serie. Se dejará copia donde figure la firma de la persona que reciba dichas armas.

f.
En casos resueltos, la propiedad excepto armas de fuego y/o dinero, que no haya sido reclamada, transcurridos seis meses desde la terminación del caso o que no tenga que ser devuelta al perjudicado o sus familiares, según la resolución del caso, se enviará a la administración de Servicios Generales. Este envío se hará acompañado de una comunicación suscrita por el depositario, donde indique el número de evidencia, descripción cantidad y cualquier otra información pertinente.

Será responsabilidad del depositario disponer  el deposito un tiempo ley para la presentación de los casos ante la consideración tribunal conforme a los artículos 78 y 79 del Código Penal vigente disposición de esta propiedad podrá consistir en:  devolverla como primera alternativa u opción, a su dueño conforme  establece en el inciso b de esta Sección.

2.
Enviarla a la Administración de Servicios Generales, según se establece en el inciso f de esta Sección h. El
de prescripción de los delitos, a tenor con lo dispuesto en los 78 y 79 del Código Penal, es el siguiente:

1.
Los delitos menos graves prescribirán al año salvo los provenientes de infracciones a las leyes fiscales que prescribirla a los cuatro.
2.
Los delitos graves prescribirla a los cinco años, salvo los delitos de asesinato malversación de fondos públicos secuestros robos  y falsificación de documentos públicos que no prescriben y el delito de incesto que prescribe a los cinco años si la victima el mayor de dieciocho años de edad al momento de cometerse el delito, a los cinco años contados a partir de la fecha en que la victima cumplido dieciocho anos de edad.

i.
En casos de delitos graves que no prescriben se consultara al Fiscal y de considerarlo conveniente, podrá ordena: la disposición de la esta consulta se hara a través del Director de la Unidad.

j.
En casos de Homicidio y Homicidio Involuntario, aun cuando haya el periodo prescriptivo del delito, se consultara al fiscal antes de proceder a disponer de la evidencia.

k.
El término de prescripción se computara desde el día de la comisión del delito hasta la fecha en que se expida el mandamiento de arresto o de citación

1.
En casos de tentativa de asesinatos y agresiones donde la victima resulta se gravemente herida y este convaleciendo, aun cuando el juicio 
haya
o el acusado se haya declarado culpable, se conservara la evidencia
estar la misma en la fiscalía o en el tribunal se tratara de recuperar la evidencia así conservada se dispondrá de ella cuando el agraviado se haya restablecido previa autorización del fiscal.

m.
Cuando haya dudas sobre la entrega o devolución de propiedad, haya o no constituido evidencia, se consultara al asesor Legal de líneas o la Ofi​cina de Servicios Legales.

X. 
Disposición de dinero ocupado como evidencia.
a.
Cuando la Policía se incaute de dinero en la comisión de un delito se entregara lo mas pronto posible al Depósito de evidencia corresponda su jurisdicción Los dineros se entregaran al depositario junto una relación donde figure la cantidad de billetes por nominación y el importe total de los dineros ocupados Se exigirá al depositario la firma de dicho documento como recibo de los dineros entregados. El depositario retendrá copia de dicho documento para formar parte del expediente del caso.

e.
El depositario tomará una fotografía de los dineros ocupados, donde se observe claramente los grupos de billetes y sus nominaciones. Esta fotografía formara también parte del expediente del caso.

d.
Notificara a la brevedad posible a la Oficina de inteligencia e Investigaciones Especiales del Departamento de hacienda la incautación de tales dineros. A estos fines Llamará a los teléfonos 724-2480; 723-2146; 721-3911; 722-2902 o a cualquier otro que en el futuro se asigne.

e.
Coordinará con los Agentes Especiales de la referida Oficina, la entrega de los dineros ocupados. Esta se hará, en presencia de dichos Agentes, en la colectaría Central del Departamento de hacienda cita en el edificio intendente Ramírez en San Juan.

f.
El Colector hará el depósito especial y entregará al depositario un comprobante como recibo oficial, de los dineros recibidos. Este recibo se archivara igualmente en el expediente del caso.

g.
Mientras se realice la coordinación para la entrega de estos dineros, los mismos se envalijaran en fundas plásticas debidamente identificados  con la tarjeta PPR-169 y se guardarán en una caja de seguridad, según se establece en la Sección VIII, inciso i de esta orden.
h.
Las disposiciones contenidas en esta Sección serán aplicables a todo dinero incautado por la policía en la comisión de un delito, constituya no evidencia Cuando se trate de dineros advenidos a la Policía en sus gestiones oficiales se seguirán las Disposiciones de la Orden General 80-8 referente a la disposición de bienes advenidos.

XI.
Disposiciones Generales

a.
Cuando el dinero o la propiedad ocupada fuera mantenida con el propósito sito de protegerla mientras la persona detenida está en el cuartel para fines de investigación y se determinare que no constituye evidencia  el dinero o la propiedad fue ocupada le será devuelta a la persona al salir esta de la custodia de la policía.
b.
El miembro de la fuerza le pedirá a la persona detenida que revise la cantidad de dinero o propiedad que le fue ocupada y devuelta en presencia del agente o algún otro funcionario.
j.
Cuando se disponga de la evidencia por cualquier circunstancia se levantara un acta donde se hara constar la descripción de la y la razón por la cual se dispone de esta El acta se levantara en presencia del Auditor Interno o ante la persona en quien el Auditor delegue.
k
Toda evidencia o bien advenido bajo la custodia de la Policía, que tenga los números de identificación del manufacturero alterados, destruidos, etc., será confiscada conforme se establece en la SEC. 4077 (f) (6) del título 13 L.P.R.A. (Ley 974 del 19 de junio de 1961 ley de impuestos Sobre Artículos de Uso y Consumo) y además debed iniciarse el proceso criminal correspondiente bajo lo dispuesto en la Sección 4093, supra.

1.
El dinero, las armas de fuego y las prendas serán guardadas en un lugar apropiado bajo llave.

m.
Copia de la llave la tendrá el encargado del deposito y otra el Director de la Unidad

n.
Bajo ningún concepto se aceptara drogas y narcóticos como evidencia en estos casos se procesara de acuerdo con lo establecido en el inciso de la Orden especial 78-5.
o.
Las disposiciones contenidas en esta orden serán guías o normas para uso interno solamente y no deberán interpretarse como que disminuyen, amplían o modifican en forma alguna la responsabilidad civil e criminal de un funcionario publico no deben interpretarse o entenderse como que se exige mas responsabilidad o grado de diligencia a estos desde el punto de vista evidenciario con relación a relaciones de terceros Violaciones a estas normas de ser probadas, serán solo base a fundamento para radicar una querella o formulan cargos ante o por la Agencia como parte del procedimiento investigativo administrativo interno y no para uso en un proceso judicial.
p.
Esta Orden deja sin efecto la Orden General 73-5 procedimientos para el Recibo y Entrega de Propiedad y/o Dinero Ocupado a Personas Detenidas, arrestadas o acusadas a cualquier comunicación verbal o escrita o parte de la misma que este en conflicto con esta

XII.
Fecha de Efectividad
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Esta Orden entrara en vigor el 1ro. de ju.

